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EVIDENCIA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL INSTRUCTOR
YENNY CAROLINA MERA TROCHEZ

RED ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS
DICIEMBRE 2023

Ficha 2774194 Técnico en Asistencia Administrativa
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LISTA APRENDICES TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

SENA CIUDAD / FECHA: Santander de Quilichao / Diciembre H 4
SEDE / AMBIENTE: La Casona / Ambiente 9 /iqo
7AV OBJETIVO/TEMA: COMPETENCIA Elaborar Documentos - INSTRUCTORA CAROLINA MERA Py
FORMATO ASISTENCIAS 2023
No| Tiode | Numerode Nombres y Apellidos CORREO ELECTRONICO TELEFONO/IP Estado OBSERVACIONES
- |ldentificaci¢ - | Identificaciér - - - mm
1 cc 1062292657 _|CINDY JULIETH BRAVO BENAVIDES julieth.bravob@gmail com 312-2235537  [FORMACION PRESENTO CARTA DE RETIRO VOLUNTARIO
2 cc 1110524154 | DANIELA OLIVEROS OSPINA danielaoliberos2508@gmail.com 3215472346 [FORMACION MANIFESTO INTENSION DE RETIRARSE
3 cc CC 1062329493 [DARLI JULIETH TRIANA PALECHOR ruben-gavi@hotmail.com 320-8240265 _|FORMACION
4 cc CC 1062305051 | DAYRA YANIZA OCHOA ZORRILLA diraochoa @gmail.com 301-5694512 [FORMACION A SUPLENTE
5 cc CC 1130949279 |DAYRA YINETH RAMIREZ GUERRERO dayra-2020@hotmail.com 315-4913031 _[FORMACION AlA VOCERA
6 cc CC 76009137 [DIXSON RODRIGO RAMOS PENAFIEL dixonramos 123@hotmail.com 323-4813053  [FORMACION Ala
7 cc CC 1065442169 |GABRIELA ANGEL DIAZ gabrielaangel 183@gmail.com 315-5373888 _[FORMACION Fs) | Fs)
8 cc CC 1062304242 | GERALDIN ANDREA ROJAS MENSA geraldin171992@gmail.com 313-5604163 _|FORMACION - MANIFESTO INTENSION DE RETIRARSE
9 c CC 1062313598 |GLORIA STEFANIA MARULANDA RUIZ estefaniia1393@gmail.com 3234765103 [FORMACION NIE
10 T T1 1077484336 |GREISYS NICKOL BLANDON LOZANO nickolsuarez30@gmail.com 313-8464807 _[FORMACION AlA
11 cc CC 1003153043 _|IMELDA GARCIA VIAFARA garciaimelda@gmail.com 316-7219525  [FORMACION
12 [ CC 34608936 [JANETH JAQUELINE LOPEZ ROMAN jackelopez12@hotmail.com 3206723712 |FORMACION
13 cc €C 1003215765 _[JENNY MARCELA PALACIOS PATIRNO jennymar iospati com 314-8113824 _[FORMACION
14 cc €C 1002858939 |KAREN DAYANA CHICO MAZO karenchico2003@gmail.com 312-4722461 _ |FORMACION
15 c CC 1062280995 _|KAREN MICHEL PATIRO LATA kpatino748@gmail.com 3216386213 |FORMACION
16 T T1 1113861131 |KATHERIN DANIELA FERIA GONZALEZ feriakaterin@gmail.com 320-7491375  [FORMACION
17 cc CC 1006956419 |LAURA SOFIA ADARVE PASU adarvesofia243@gmail.com 3225094876 [FORMACION REPORTE DESERCION
18 T TI 1062283218 | LAURA SOFIA RAMOS BALANTA sofiaramosbalanta @gmail.com 3215616006 |FORMACION
19 cc CC 1062304333 _|LEIDY JOHANNA REALPE CAMPO RETIRO VOLUNTARIO RETIRO VOLUNTARIO
20 [ CC 1003372628 _|LEYNIS NUSCUE TOMBE leynisnuscue@gmail.com 322-6166008 _[FORMACION
21 cc CC 1062335523 |LINA ALEJANDRA VARGAS BECERRA RETIRO VOLUNTARIO RETIRO VOLUNTARIO
22 [ CC 1144074807 _|LUIS ALBERTO BEDOYA GUETIO labedoya edu.co 318-7448993  [FORMACION NO SE VOLVIO A PRESENTAR A FORMACION
23 [ CC 1112489217 |MARIA DEL ROSARIO CADAVID ESCUE diegovarelap20@gmail.com 317-3955354  [FORMACION
24 [ CC 1010065841 |MARISOL CASTILLO GONZALEZ marisol castillogonzales@gmail.com 318-6597613 _ |FORMACION PRESENTO CARTA DE RETIRO VOLUNTARIO
25 cc CC 34609199 |NIDIA MENZA GUETIO nidiamgc@hotmail.com 315-8787783  |FORMACION AlA
26 cc CC 1062305637 _|ROBIN ALBERTO MULCUE CORONADO robinalberto1892@gmail.com 322-6370449  [FORMACION AlA
27 T TI 1110366945 _|VESICA ALEJANDRA LOZANO RUIZ alejandralozanoruiz2228@gmail.com 322-6329842 [FORMACION AlA
28 T T1 1081395947 | YURY ALEXA LULIGO POPAYAN yuryo: com 322-6476899 [FORMACION Fsi| A

Figure 5 Evidencia fotogrdfica. Configuracion. Carolina Mera. (2023)
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Asunto: Guia Aprendizaje Elaborar documenios de acuerdo con normas fgcnicas.

YENNY CAROLINA MERA TROCHEZ
Facha de Inicic: 06 de Diciembre del 2023

Cordial saludo estimados aprendices!

TCun el presente enlace me permitc compartir el espacio brindado para que

‘% podamos subir |z ulfima evidencia de nuesfra competencia “Elaborar
ocumentos de acuerdo con normas técnicas” para con el resultados: RAP 04:
Comprobar gue los documentos eisborados cumplan con la norma técnics,
gramaticel, y politicas de Iz organizecion” RAP 05 "Comegir los textos y
documenios redactedos teniendo en cuenta las observaciones, las normas
gramaticsies, téonicas vy 1as politicas de la organizacion” para lo cuel subiremos
el desarrollo de la presente Guia con el fermato de la GTC 185 para informe tipo
Extenso.

Z 3 L Muchas gracias por su asistencia a ls formacion y les deseo muchos exitos,
felices fiestas y recuerden que. "Nunca cambiaras tu vida hasta que cambies algo gue haces diariamente.” JOHN
MAXWELL

Evidencia

Fecha de entrega: 13 de Diciembre del 2023 5 las 11:30pm

Figure 6 Ficha: 2774194 Plataforma Territorium “ Elaborar Documentos empresariales”




. EVIDENCIA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL INSTRUCTOR

S ENLA. YENNY CAROLINA MERA TROCHEZ

RED ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS
DICIEMBRE 2023

Ficha 2774209 Técnicc_) en Asistencia en Organizacién de archivos

LISTA APRENDICES FICHA 2774209 JORNADA MARIANA
CIUDAD Y FECHA: Diciembre - SANTANDER DE QUILICHAO
‘OBJETIVOITEMA: TECNICO ASISTENCIA ORGANIZACION DE ARCHIVO.
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Figure 7 Evidencia fotogrdfica. Configuracion. Carolina Mera. (2023)
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YENNY CAROLINA MERA TROCHEZ
. Fecha de Inicio: 13 de Diciembre del 2023

Asunto: Taller Ley 1712 de 2014 "Transparencia y del derecho de acceso a lainformacién publica nacional”

Cordial Saludo estimados aprendices,

on el presente enlace podemos realizar la evidencia del taller que se
realizo en formacion en lo que tiene que ver a la Ley 1712 de
014 "Transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica
nacional” con el cual podremos tener un conocimiento amplio de conceptos
omo publico, semiprivado, privado o reservado de la informacion en el
estado colombiano y por lo tanto que prudencia debemos tener frente al
manejo de dichos documentos, a lo cual se resalta el porgue es tan

importante aplicar un buen Programa de Gestion Documental en todas las
trahsvare\nc \d ngdades qug se encuentren engterritorio Colombiana.

Muchos exitos, gracias por su atencién y recuerda que: "Decir la verdad es Ia fransparencia gue genera legitimidad” John C.
Maxwell.

Evidencia

Fecha de entrega: 14 de Diciembre del 2023 a las 11:30pm

Figure 8 Ficha: 2774209 Plataforma Territorium “Elaboracion de documentos”



O EVIDENCIA DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL INSTRUCTOR
S EINLA. YENNY CAROLINA MERA TROCHEZ
RED ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS
DICIEMBRE 2023

Ficha 2711917 Tecndlogo de Gestion Documental

@ LISTA APRENDICES FICHA 2711917 - JORNADA TARDE
/ti P CIUDAD Y FECHA: Diciembre VIERNES - POPAYAN
OBJETIVO/TEMA: TECNOLOGO DE GESTION DOCUMENTAL
i FORMATO ASISTENCIAS 2023
No. Tipode Numero de Nombres y Apellidos | Estado 112120271 15127207~
| Identificacior ~ | Identificacic ~ | - - - -
cc 140855841 | CRISTIAN ALFONSO IZQUIERDO CAVARGO RETIRO VOLUNTARIO R R
] 059237384 __|DANIELAANACONAORDONEZ A A
] 059235472 _|DARY SOFIAPARRA PEREZ ITARIO R R
] 5854 ULIANA ANDREA ESTRADA CERON A A
] 6170 ARINACASTILLO TARIO R R
] 5023 AURA SOFIA DORADO NELLIZO A A
] 5878 AURAVALENTINAHENANDEZ ORDONEZ A A
cc EYCY YULIANY MESTIZO ASCUE FS) FS)
cc 748 INAGABRIELA CAVIPO HORMIGA FS) FS)
cc 18280 | LIZEDT JOHANA JOJOAESCOBAR FS) FS)
cc 78551 | LUIS ARBEY VARGAS MOLANO N A A
cc 18908 | LUISAJULIANAROSERO AGREDO DESERCION R R
cc 807353 _|LUZ ADRIANA SALAMANCARUANO N A A
cc 061756650 WARIA ALEJANDRA ORDONEZ DIAZ N A A
cc 058788456 IARY LUZ NARVAEZ JIMENEZ TARIO R R
cc 2937461 MERJHY JULIANA SANCHEZ CHATE ITARIO R R
cc 13886887 ILBIA YOLIMA SAMBONI SAMBONI o] A A
cc 797283 MONICA ESTEFANY HERNANDEZ ORDONEZ A A
cc 4958 IANCY YANETH INGANOSCUE A A
cc 80 JOHORA MILENA MERA LEO! A A
cc 6579 RICARDO ANDRES JUNIOR CUCHUMBE GURRUTE A A
cc 9565 YERITH MIYANY RODRIGUEZ BENAVIDES A A
cc 2969537 | YULIANA AYDEE FERNANDEZ RIVERA A A
il 61701945 | YULIEHT CATERINE VIDAL LLANTEN TARIO R R
al 058965072 [YULIETH ALEXANDRA DORADO GOMEZ A A

YENNY CAROLINA MERA TROCHEZ
F Fecha de Inicio: 01 de Diciembre del 2023

Asunto: Taller # 7_Dllo Guia de aprendizaje prestar servicio de informacién de acuerdo con procedimientos técnicos y
normativa

Cordial Saludo estimados aprendices,

Con el fin de dar finalizacion a nuestro RAP 03 Verficar la trazabilidad de la
prestacion del servicio de consulta y de informacidn archivistica, teniendo en
cuents el protocolo, normativa  y  politica  organizacionsl  de  la
competencia Prestar servicio de informacion de acuerdo con
procedimientos técnicos y normativa, realizaremos el desarrollo de la guia de
aprendizaje dispuesta por la red de Gestion documental para la practica de los
conocimientos dados en la competencia.

Agradezco inmensamente su aporte en cada una de las formaciones y el
empefio dado por uds para aprender cada dia mas, recuerda que: «Las personas olvidaran lo gue dijiste, olvidaran lo que
hiciste... pero nunca olvidaran lo que les hiciste sentirs. Maya Angelou

Evidencia

Fecha de entrega: 01 de Diciembre del 2023 a las 11:30pm

Figure 8 Ficha: 2711917 Plataforma Territorium “Indicadores de Gestion”



